Angestellte/r Backoffice und Einkauf (m/w/d)
2> 50% Kraft

Seit 19 Jahren entwickelt und realisiert die EWS GmbH - Eckert Westerhoff Sonderlésungen GmbH -
Sondermaschinen und maBgeschneiderte technische Lésungskonzepte, insbesondere fur
Produktions- und Fertigungsunternehmen.

Fur unseren Standort in Kiissaberg-Kadelburg suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen
ambitionierten, erfahrenen Mitarbeiter, der den Bereich Einkauf und Backoffice unterstutzt.

Deine Aufgaben:

Einkauf

= Einkauf von technischen Komponenten nach Vorgabe, mit Umsetzung uber unsere ERP
Beschaffungsdatenbank

=  Duorganisierst technische Zukaufe mit unseren Lieferanten in Abstimmung mit unserem
Projektteam.

=  Duorganisierst den Wareneingang entsprechend deiner Bestellung, machst die
Wareneingangskontrolle und ordnest die Ware den entsprechenden Projekten zu.

=  Duorganisierst Versendungen bei Bedarf

=  Bestandsiberwachung und Beschaffung von Verbrauchsmaterialien

L Lieferantenmanagement und Verhandlungsfiihrung

= Wareneingangskontrolle

Backoffice

=  Duerstellst Rechnungen, Angebote, Lieferscheine und Auftragsbestatigungen

= Urlaubsvertretung

=  Buroorganisation und Unterstutzung bei der Kiichenorga im Empfangsbereich

=  Empfang von Besuchern

=  Telefonzentrale (in deutsch und englisch)

L Unterstltzung des PM Fuhrungsteams mit situativen Arbeiten in Assistenz

=  Unterstutzung der Geschaftsleitung mit Zuarbeiten im kaufmannischen und
organisatorischen Bereich

. Organisation von Versand und Verzollung

Du arbeitest in enger Abstimmung mit den verantwortlichen Fliihrungspersonen und erledigst
Deine Aufgaben selbststandig, vorausdenkend und mit abteilungstibergreifendem Blick fur die
Gesamtsituation.

Deine Qualifikation:

=  Entsprechende kaufméannische Ausbildung mit Erfahrung
= Sicherheitim Thema und methodische Kompetenz

= Technisches Verstandnis von Vorteil

. Fundierte Kenntnisse in gangiger Buro Software

Was wir Dir bieten:

= Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

=  Flexible Abwesenheitsplanung, Uberstundenkonto

= Weiterbildung und Entwicklungsperspektive

= Urlaubsgeld und Weihnachtsgeld

L Punktliche Bezahlung

" Betriebliche Altersvorsorge

=  Modern gestalteter Aufenthaltsbereich mit neuen Kiichen

=  Nutzung unserer Kaffee-Vollautomaten und Mineralwasser gratis
= Abund an lockere Events (Feierabend-Grillen, Teamausflug 0.4.)

Neugierig geworden? Wenn ja, freuen wir uns auf Deine Bewerbung:

EWS Automatisierungstechnik und Metallbearbeitung GmbH
Mittlere Greut 3, 79790 Kissaberg

Du hast deine Bewerbung schon zusammengestellt? Dann maile uns deine Bewerbung mit Anschreiben,

Lebenslauf und gerne auch weitere aussagekraftige Unterlagen an personal@ews-online.de

Wir freuen uns darauf Dich kennenzulernen!

MASCHINENBAU MIT KONZEPT

SONDERMASCHINEN / VORRICHTUNGEN
CAD-KONSTRUKTION

TECHNISCHE LOSUNGSKONZEPTE
CNC-ZERSPANUNG

EWS GmbH

Mittlere Greut 3
D-79790 Kussaberg-Kadelburg

Tel. 07741 809 394-0
Fax. 07741 809 394-95
Mail: info@ews-online.de
Web: www.ews-online.de
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